
 

 

ACTA No.009 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión para programación de horario Campesena 2026. 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali- 
febrero 06 de 2025 

HORA INICIO: 
8:00 Am 

HORA FIN: 
12:30 Pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro de Electricidad y Automatización 
Industrial CEAI 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle del Cauca-CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Presentación del nuevo coordinador Ezequiel Carvajal Velez como encargado en 

el presente años de la formación complementaria, complementaria virtual, placa 

huella, CAMPSENA. 

2. Introducción a la vigencia 2026 por parte del coordinador. 

3. Lineamientos para la presentación de la cuenta de cobro. 

4. Presentación de los instructores de acuerdo con el grupo poblacional que se 

atiende. 

5. Otros. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar por parte de la coordinación los lineamientos para impartir formación en 

el presente año. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Se hace la creación de dos grupos de WhatsApp para la interacción de 

instructores, un grupo general llamado Complementaria general conformado por 

todos los instructores se comparte código QR para que los instructores se unan 

al grupo. El segundo grupo. El segundo grupo es conformado por los instructores 

de cada grupo poblacional que se atiende y el coordinador. 

• Los instructores manifiestan que aún no tienen el rol de instructor en la plataforma 

de SOFIA PLUS a lo que el coordinador informa que ya se realizó la solicitud por 

parte de él al área encargada. 

• Se realiza la actualización del correo SENA de los instructores que lo tienen, 

algunos instructores manifiestan que aún no cuentan con el correo institucional. 

• Al realizar la presentación de los instructores algunos de ellos manifiestan que no 

manejan bien las diferentes plataformas institucionales. 

 

 

 

 

 

 

GD-F-007 V04 



 
• Reunión por grupos de trabajo de acuerdo con el grupo poblacional. 

CONCLUSIONES 

• Se solicita por parte de coordinación realizar a tiempo la calificación de los 

resultados de aprendizaje para que no queden fichas abiertas y se vea afectado 

el centro de formación. 

• Pasar la cuenta de cobro con las evidencias respectivas dentro de las fechas 

estipuladas para evitar demoras en el proceso de pago. 

• Algunos instructores a la fecha aún no tienen contrato por lo que el coordinador 

solicita que quienes tengan inconvenientes le informen a él. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

• Capacitación para los instructores que 

no manejan adecuadamente las 

plataformas institucionales. 

• Gestión del ambiente de formación 

para la capacitación de los instructores. 

Instructores formación 

campesena 

 
Ezequiel Carvajal Velez 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Se adjunta listado de asistencia firmado por los asistentes a la reunión. 
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